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2. Вступ

Муніципальна система створена для забезпечення поточних робіт працівників підрозділів виконавчого органу міської ради щодо оренди та приватизації земельних ділянок комунальної власності територіальної громади, планування, контролю доходів міського бюджету та аналізу надходжень від договірної роботи.

Загальні положення
Земля – головний ресурс розвитку територіальних громад населених пунктів. Статистичні дані свідчать, що надходження від плати за землю не відповідають вартості земельних ресурсів, що належить місцевим громадам. Серед першочергових заходів перетворення земель населених пунктів на головне джерело поповнення їх бюджетів важливе місце посідають впровадження ринкових форм розпорядження земельними ресурсами, застосування прозорих, конкурентних методів управління землями. 

Муніципальна система “гріс-Муніціпалітет”, має стати інструментом застосування саме таких методів.

Перша черга системи спрямована на облік договорів оренди та приватизації земельних ділянок та надходжень від них.

На думку фахівців з земельного права, оренда земельних ділянок має стати провідною формою управління земельними ресурсами в населених пунктах. Серед переваг цієї форми управління можна виділити таке:

1. стабільне надходження коштів до місцевих бюджетів, при цьому ці кошти захищені від інфляції;

2. надходження орендної плати на одиницю площі суттєво перевищує надходження земельного податку;

3. рівень орендних ставок може змінюватися на місцевому рівні, в той час, як рівень земельного податку регулюється законом.

Органи місцевого самоврядування мають прагнути до максимального збільшення площі земельних ділянок, що використовуються на правах оренди, й муніципальна система обліку договорів оренди та приватизації земельних ділянок надасть суттєву допомогу у їх адмініструванні.

Функції системи договорів оренди та приватизації земельних ділянок можна умовно розділити на три групи:

· контроль за процедурою укладання договору;

· ведення та облік договорів;

· моніторинг надходжень від оренди та приватизації земельних ділянок.

Порядок передачі земельних ділянок в оренду врегульовано ст.118,123,124 ЗКУ та Законом України “Про оренду землі”.

У системі фіксуються такі події процесу укладання договору оренди земельної ділянки:

· реєстрація заяви;

· надання дозволу на розроблення землевпорядної документації;

· надання права користування земельною ділянкою;

· підписання договору сторонами;

· державна реєстрація договору.

Надається можливість контролю терміну державної реєстрації договору оренди і набуття ним чинності. Дослідження центру “Реформування земельних відносин в Україні” виявило непоодинокі випадки невиправданого затягування державної реєстрації, що призводить до втрат місцевих бюджетів. Регулярний контроль терміну державної реєстрації за допомогою муніципальної системи дозволить запобігти таких втрат.

3. Основні функції 

Підготовка і укладання договорів оренди та приватизації земельних ділянок

1. Реєстрація заяви.

2. Рух заяви

3. Підготовка договорів оренди згідно з рішенням сесії міської ради.

4. Реєстрація факту підписання договору оренди земельної ділянки.

5. Контроль терміну державної реєстрації правовстановлюючих документів.

6. Державна реєстрація та акт прийому-передачі.

7. Формування графіку оплат.

8. Припинення дії договору.

9. Формування переліку договорів оренди земельних ділянок, строк дії яких закінчується за 2 місяці.

10. Формування переліку договорів оренди земельних ділянок, що не переукладені, термін дії яких закінчився.

Облік надходжень від оренди та приватизації земельної ділянки

1. Прийом оплат з файлу Державного казначейства.

2. Реєстрація факту оплати оренди земельної ділянки за поточний період.

3. Формування переліку боржників по оплаті договорів оренди земельних ділянок.

4. Формування статистичного звіту щодо виконання плану бюджетних надходжень від оренди земельних ділянок. 

4. Головне меню

 Реєстрація користувача та запуск програми

Для роботи з програмою необхідно провести первинну реєстрацію користувача шляхом надання йому ідентифікатора та пароля та забезпечити мережний доступ до сервера, на якому розміщено базу даних. Ця операція виконується працівником служби комп’ютерних технологій. Одночасно при первинній реєстрації користувачеві надаються права доступу згідно переліку робіт із системою. 
Далі необхідно виконати виклик програми “гріс-Муніціпалітет”, ярлик якої розміщений на Робочому столі. З’являється панель для вводу ідентифікатора й пароля користувача (Рис. 1). Попередньо фокус вводу спрямований на текстове поле Ідентифікатор, де користувач має ввести свій ідентифікатор і підтвердити натисканням клавіші Enter.
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Рис. 1

Якщо ідентифікатор співпадає з тим, що занесено до бази даних, то замість напису Введіть свій ідентифікатор з'являться Прізвище, Ім'я та По-Батькові користувача. У подальшій роботі при виконанні будь-якої операції внесення нових даних, зміни або скасування існуючих, буде створений запис, якій вказуватиме на те, що ці операції зробив саме цей користувач. Якщо введений ідентифікатор не співпадає з базою даних, то на панель виводиться напис НЕВІДОМИЙ ІДЕНТИФІКАТОР.
Після ідентифікації користувача фокус переноситься на поле текстового вводу Пароль. Користувач має ввести свій пароль. Уведення паролю підтверджується натисканням на кнопку ОК, після чого проводиться перевірка паролю з базою даних. У разі не збігання на панель виводиться напис НЕВІРНИЙ ПАРОЛЬ. Після трьох невдалих спроб роботу із програмою буде завершено. 

Після успішного вводу пароля з’являється    Головне меню:
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Рис. 2

Головне меню муніципальної системи включає наступні пункти: 

Пункт головного меню Оренда землі, та пункти підменю.
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Рис. 3

Пункт головного меню Приватна власність та пункти підменю. 
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Рис. 4

Пункт головного меню Розрахунки та пункти підменю. 
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Рис. 5

Пункт меню Звіти та реєстри та пункти підменю.
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Рис. 6

Пункт меню Довідники та пункти підменю.
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Рис. 7

Пункт меню ? (довідка та допоміжні функції) та пункти підменю.
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Рис. 8

Для виходу з системи треба натиснути пункт головного меню Вихід (рис. 2).

5. Оренда землі

5.1. Договори оренди

              Обрати пункт меню Договори оренди.  Відкриється  форма. За допомогою кнопок Переглянути та Редагувати можна переглядати або редагувати договори (Рис.1)
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Рис. 1

5.2. Реєстрація заяви

           На первинне укладання договору

Для реєстрації нової заяви, у головному меню Оренда землі, виберіть пункт меню Реєстрація заяви та пункт підменю На первинне укладання договору.

З’являється форма для введення даних (Рис. 2).
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 Рис. 2

Щоб внести заявника з існуючих землекористувачів натисніть кнопку Додати  (Рис. 2), далі у формі для пошуку (Рис. 3) обрати потрібні параметри та ввести значення для контекстного пошуку обраного параметру, натиснути кнопку Шукати. Зі сформованого переліку вибрати потрібне та подвійним клацанням миші додати до заяви. Внесіть всі необхідні дані і для збереження даних натисніть кнопку Зберегти.
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Рис. 3

Якщо заявників декілька, повторіть операцію. Для вилучення помилково обраного заявника, оберіть його та натисніть кнопку Вилучити.

Якщо землекористувач новий, то його потрібно зареєструвати, натисніть кнопку Новий  (Рис. 2) та виконати процедуру  реєстрації землекористувача.

На поновлення договору

Для поновлення договору, у головному меню Договори оренди, виберіть пункт меню Реєстрація заяви та пункт підменю На поновлення договору.

З’являється форма для пошуку договорів (Рис. 4), обрати потрібні параметри та ввести значення для контекстного пошуку обраного параметру, натиснути кнопку Шукати. Зі сформованого переліку, вибрати потрібне подвійним клацанням миші.
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Рис. 4

Внесіть всі необхідні дані (Рис. 5) і для збереження даних натисніть кнопку Зберегти.
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Рис. 5

5.3.  Укладання та поновлення договору

Для укладання або поновлення договору у головному меню Оренда землі, виберіть пункт меню Укладання та поновлення договору.

З’являється форма для пошуку договорів (Рис. 6), обрати потрібні параметри та ввести значення для контекстного пошуку обраного параметру, натиснути кнопку Шукати. Зі сформованого переліку, вибрати потрібне подвійним клацанням миші.
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Рис. 6
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Рис. 7
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Рис. 8

Щоб роздрукувати договір оренди землі натисніть кнопку Друкувати  (Рис. 1). 

Увага! Формується файл, у форматі .doс (Microsoft Word), який буде розміщено у спеціальній папці, яка має бути створена при налаштуванні параметрів системи. Файл буде мати назву по номеру договору. Файл містить: договір, акт приймання-передачі та інші документи.
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Рис. 9
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Рис. 10

5.4. Укладання додаткової угоди

         Якщо потрібно укласти додаткову угоду, оберіть пункт меню     Оренда землі - Укладання додаткової угоди.  З’являється форма (Рис. 11)
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Рис.11

5.5. Припинення дії договору

Для припинення дії договору, який вже укладено, у головному меню Оренда землі, виберіть пункт меню Припинення дії договору. Знайти договір (Рис.12). Припинити договір – внести необхідні дані та натиснути кнопку Зберегти (Рис.13).
[image: image20.jpg]LLIYK 710 OBODIB OpeHA

Yioen |

06'ex: [forosopu operau

MapaweTp: [Howen aorosopy

Sraiiru: [18

% Mowyk 3 konTeKcTom

3raiinero 14 pAakis

BiaminmTi

KopoTka Hasea fpuausHel Koa €/PMIOY 60 Hovep | dara O e e
oca6u a6a MI5 diswsnol aco6u ineHTHgMCALAHTT Howep | Aorosopy| Aorosopy | (pokis)
Kowc Arew-80 Comanevats 03347187 219 26.01.2006 ... |1 Tomonocosa

1
Xpa Vosa Mosaes.npuxona 25987131 19 16.05.2003 .. |3 np Moworocosa
*KonTu'3A0 N0 25112243 180 02.11.2005 .. |5 KoHCTaHT pt
*KoHTu'3A0 N0 25112243 181 02.11.2005 .. |5 VHTEpHaWMOHanHaR
Paxenka Angpit [Opifiosn 2795704650 185 17.112005.. |3 Mponetapckan 324a
Poerio Ananii IOpioens 2795704650 196 17.112005 .. 13 Octnoackor,220a





Рис. 12
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Рис. 13

5.6. Анулювання помилкового договору 

Для анулювання договору, що було укладено помилково, у головному меню Оренда землі, виберіть пункт меню Анулювання помилкового договору.
Треба знайти договір (Рис. 14) та натиснути кнопку Анулювати (Рис.15):
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Рис. 14
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Рис. 15
5.7. Договори оренди землі, строк дії яких закінчується

Форма призначена для формування списку договорів, термін дії яких закінчується. Розташовується в головному меню Оренда землі - Договори, строк дії яких закінчується.
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Рис. 16
Перелік договорів, термін дії яких закінчується, формується після натискання кнопки Формувати  (Рис. 17). Натиснувши на кноку [image: image25.png]e MyHiLynasibHa cvicreMa obsliky A0rOBOPIB OPeHAN 3eMestbHX ANAHOK
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 можна роздрукувати сформований список договорів.

При натисканні на кнопку Переглянути  (Рис. 17), відкривається форма Договір оренди, де міститься інформація про договір та землекористувача.
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Рис. 17

5.8. Договори оренди землі, що не переукладені

Форма призначена для формування списку договорів оренди землі, термін дії яких закінчився. Викликається з меню Звіти та реєстри - Договори, що не переукладені.
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Рис. 18

Перелік договорів, що не переукладені, формується після натискання кнопки Формувати  (Рис. 18). Натиснувши на кнопку [image: image28.png]e MyHiLynasibHa cvicreMa obsliky A0rOBOPIB OPeHAN 3eMestbHX ANAHOK
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 можна роздрукувати сформований список договорів.

При натисканні на кнопку Переглянути  (Рис. 18), відкривається форма Договір оренди, де міститься інформація про договір та землекористувача.
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Рис. 19

5.9. Контроль терміну державної реєстрації

Форма надає можливість контролювати строки Державної реєстрації та подовжувати термін її дії. Викликається з меню Оренда землі – Контроль терміну Державної реєстрації. 

Перелік документів, що мають бути зареєстровані або термін реєстрації яких має бути подовжено, формується після натискання кнопки Формувати  (Рис. 20). 
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Рис. 20

Натиснувши на кнопку Друкувати можна роздрукувати сформований список землекористувачів (Рис. 21)
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Рис. 21

6. Приватна власність
6.1. Акти права власності на землю 

Для формування реєстру приватної власності (Рис.1) треба обрати пункт меню Приватна власність - Акти права власності на землю.
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Рис.1

6.2. Реєстрація заяви                

Для реєстрації заяви в головному меню Приватна власність виберіть пункт Реєстрація заяви.  Обрати Заявника та Вид приватизації (безоплатна або купівля-продаж) (Рис.2)
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Рис.2

6.3. Процес приватизації ділянки 

                Обрати пункт меню Приватна власність - Процес приватизації ділянки.
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Рис.3

           Натиснув на кнопку Наступна стадія (Рис.3) , можна побачити, на який стадії перебуває процес приватизації (Рис.4) і рушити далі.

[image: image35.jpg]i IpyiBaTVI3aLis 3eMeIbHOT AINISIHKV - PefiaryBaHHst

awict | Iwe  Craail npusaTvsaul | Aoryweru |

TIDUIiHATG PILLEHHA PO NEPEAGYY SEMENLHT

~Todia, wo peecrmpyemecs

Miacrasa: [

T

Tepuin BukaranHa (wicau): [2

[Jaranogiic [ 15042008 v| MoAcHenss:

LLL—L|I<_

- Hacmynwa cradia

L]

Movarox Kires Cran A0roB0pY 3a pEsyMaTaTOM
ity e CTapiA yKnanaHHA ADroBopY MiacTasa B
MiAroToBKa AOKYMEHTIS AN o
ilennA Mickkoi paan_ | [n3sin Ha pospoGnenHa

02072007 |15.08.2007 | oaeprana rou va poapotnens || oo Bl LR RSAT,  (EEL RSO

AOKYMEHTaLT 3 3EMnEYCTROR

TIDWIHATO PiLUEHHA R0 NepeAady

PO3poBREHHA TEXHNHOI PILEHA MiCKDI paan

15032007 2007.2007 |3 oymenraui s semneycTpoie Ne458-1 sig 20,07 2007 2;!::;:2‘ RINAHIE Y IRMEATHY:

Jpyrysatn




Рис.4

6.4. Анулювання помилкової інформації 

                Обрати пункт меню Приватна власність - Анулювання помилкової інформації. Знайти договір за критерієм, який треба анулювати, натиснувши кнопку Шукати (Рис.5) , та анулювати – кнопка Анулювати (Рис.6)
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Рис.5
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Рис.6

6.5. Контроль терміну державної реєстрації

                  Обрати пункт меню Приватна власність - Контроль терміну державної реєстрації.   

Формується список актів, які не були зареєстровані вчасно (Рис.7).
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Рис.7

7. Розрахунки
7.1. Прийом оплат

Програма призначена для внесення інформації про оплати землекористувачів у розрізі за договорами.

Процес роботи з оплатами має наступні етапи:

1. Одержання інформації про оплати з файлу, що надає фінвідділ (приклад назви файлу - GF0401.PRN).

2. Після прийому інформації оплату треба рознести на певного землекористувача в розрізі за договорами.

3. У випадках, коли оплата була рознесена неправильно (не на того землекористувача, не за тими договорами і т.д.) оплату можна повернути у стан «нерознесена», а потім рознести заново.

4. При прийомі інформації з файлу деяким оплатам присвоюється стан «відсів» (наприклад, відрахування у бюджет). Якщо серед такої інформації є оплати, які треба рознести, їм можна присвоїти стан «нерознесена», а потім рознести.

5. Якщо серед нерознесених оплат є такі, які не треба розносити за землекористувачами, ці оплати можна перевести в стан «відсів».

Щоб прийняти інформацію про оплати з файлу, натисніть Прийняти оплати з файлу (Рис.1). Згідно значення параметру «Знаходження банківських файлів» програма вибере файли, які ще не оброблені, і дані з них занесе до бази даних для подальшої роботи з ними. Після обробки файлів запускається процес автоматичного рознесення оплат: будуть рознесені оплати за договорами землекористувача, якщо сума оплати дорівнює сумі нарахувань за договорами, або якщо сума оплати дорівнює сумі нарахування для одного договору.
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Рис. 1

Щоб рознести оплату за договорами платника, натисніть Рознести оплату за договорами (Рис. 1). Активується форма «Реєстрація оплати» (Рис. 2). Програма виконує пошук землекористувача за ідентифікаційним кодом або кодом ЄДРПОУ, якщо не знаходить за цим параметром, то триває пошук за розрахунковим рахунком (для юридичних осіб). Якщо автоматично не знайдено платника, то його треба знайти або завести нового відповідно до інформації з файлу.


[image: image40.wmf] 


Рис. 2

Якщо знайдено платника, тоді аналізуються його договори, і розраховується сума оплати за кожним договором пропорційно сумі щомісячної оплати. Якщо оператор згоден із цими результатами, то можна зберегти оплату, нажавши кнопку Зберегти (Рис. 3). Оператор може виправити суми оплат за договорами, а потім зберегти отриманий результат.
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Рис. 3

У формі «Робота з оплатами» (Рис. 4) дана можливість вибору оплат, які вже рознесені. Якщо оплата була рознесена неправильно, то її можна повернути в стан «нерознесена», потім рознести знову.
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Рис. 4

Аналогічно попередньому пункту можна сформувати реєстр оплат, що потрапили у відсів, перевести потрібну оплату в стан «нерознесена», а потім рознести. Якщо у нерознесених є оплати, які не треба розносити, їх можна перевести у стан «відсів».

Увага! У формі «Робота з оплатами» (Рис. 4) можна сформувати реєстр оплат за певний період.

7.2. Реєстр рознесених платежів

Для роботи з реєстром оплат виберіть у головному меню пункт Розрахунки - Реєстр рознесених платежів. 

Форма призначена для перегляду оплат за зазначений період часу (розроблена для звірки паперових даних з базою даних).

Перегляд даних передбачений у двох режимах (Рис.5):

1. «Зведена довідка». 

Список платежів по типу платника (юридична або фізична особа) за період («Період»), зазначеного користувачем.
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Рис. 5

2. «Поіменний список».

Платежі за поіменним списком платників (юридичних або фізичних осіб) за період («Період»), зазначений користувачем.

 Для перегляду банківського документа поточної оплати треба натиснути на кнопку стовпця «Банк. док.» у таблиці (Рис. 6).

 Перемикач: 
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 демонструє невідповідність між типом оплати і типом платника (наприклад: тип оплати юридичний, а платник – фізична особа) (Рис. 6)

 Для одержання інформації з кожного з режимів потрібно вказати умови вибору й кликнути на кнопку «Формувати».

Для друку інформації потрібно кликнути на кнопку «Друк». 


[image: image45]
Рис. 6

7.3. Боржники 

Виберіть у головному меню пункт Розрахунки - Боржники. Звіт “Боржники” формується на основі введених даних за землекористувачами, договорами та оплатами.

Результати вибору даних залежать від обраних параметрів:

· типу землекористувача;

· дати.

Оберіть параметри та натисніть кнопку Формувати (Рис. 7). 
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Рис. 7

З початку аналізується заборгованість землекористувача на визначену дату – сальдо на початок року, усі оплати з початку року до обраної дати та нарахування з початку року до дати за місяць до обраної. Якщо результат менше нуля, то вибираються усі договори таких землекористувачів. На базі цих даних формується відповідний звіт. 

Результати вибору групуються за типом землекористувача та землекористувачем (якщо в нього більше одного договору) (Рис.8).  
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Рис. 8

7.4. Індексація грошової оцінки землі

Для індексації грошової оцінки землі виберіть у головному меню пункт Розрахунки - Індексація грошової оцінки землі.
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Рис.9

7.5. Підведення підсумків за період

Для підведення підсумків виберіть у головному меню пункт Розрахунки - Підведення підсумків за період. 
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Рис.10

Підведення підсумків за попередній період виконується на початку наступного періоду після прийняття усіх оплат за попередній період. Нараховується орендна плата за попередній період, обчислюється пеня, підраховується сальдо на кінець попереднього періоду.

8. Реєстри та звіти

8.1. Юридичні та фізичні особи

Реєстр суб’єктів права власності формується із главного меню Реєстри та звіти - Юридичні та фізичні особи за допомогою кнопки  Формувати (Рис.1). Юридичних та фізичних осіб можна вибрати окремо.
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Рис.1

8.2.  Землекористувачі

Дана форма призначена для перегляду реєстру землекористувачів, пошуку, реєстрації землекористувача і редагування даних раніше зареєстрованих.

Для формування певного реєстру можна задати параметри:

· тип землекористувача;

· параметр та його значення.

Щоб сформувати реєстр треба натиснути кнопку Формувати  (Рис. 2)
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Рис.2

8.3. Рішення, протоколи тощо

Для роботи з реєстрами, зображеннями рішень міської ради, у головному меню Реєстри та звіти, виберіть пункт меню Рішення, протоколи тощо.

Пошук рішення

Для перегляду рішень потрібно натиснути на кнопку Формувати  (Рис. 3). Можна вибрати всі рішення або знайти по заданих умовах («Період», «Знайти рішення №:»). 
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Рис.3

Нове рішення

Щоб ввести нове рішення, потрібно натиснути кнопку Додати (Рис. 3). Буде запропонована форма «Нове рішення», де потрібно за допомогою кнопки [image: image53.jpg]


(Рис.4) обрати Питання (Рис.5).
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Рис.4
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Рис.5

Зображення та Сканування паперового документу рішення

Щоб відсканувати документи під рішення (яке є поточним у списку рішень), потрібно натиснути кнопку  Зображення (Рис. 3),  кнопку Додати (Рис.6) та кнопку Сканування (Рис.7).

 Увага! Ця кнопка використовується тільки при наявності доступу до сканера з робочого місця. 
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Рис.6
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Рис.7

8.4.    Реєстр земельних ділянок
Для роботи з реєстром у головному меню Реєстри та звіти, виберіть пункт меню Реєстр земельних ділянок (Рис.8) та натисніть кнопку Формувати.
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Рис.8

8.5.  Надходження від оренди землі

Форма призначена для формування списку прибутків за користування землею. Розташовується в головному меню Реєстри та звіти – Надходження від оренди землі.

Звіт Прибутки за договорами формується на основі введених даних за землекористувачами, договорами та оплатами. Треба натиснути кнопку За договорами  (Рис. 9).

Результати вибору даних залежать від обраних параметрів:

· типу землекористувача;

· типу договору;

· звітного періоду.
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Рис.9
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Рис.10

9.  Довідники

Для роботи з довідником, у головному меню Довідники виберіть потрібний пункт меню. Вносити зміни у довідники можна однаковим способом:

- щоб додати новий запис,натисніть кнопку Додати; 

- щоб редагувати існуючий запис, натисніть кнопку Редагувати;

- для збереження даних натисніть кнопку Зберегти;

- щоб роздрукувати довідник, натисніть кнопку Друкувати.    
9.1. Організаційно-правові форми господарської діяльності

Для роботи з довідником, у головному меню Довідники виберіть пункт меню Організаційно-правові форми госп. діяльності. З’являється форма довідника (Рис. 1).
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Рис. 1

[image: image62.png]lonatvipenarysary sanuc s AoBigHKy.

[Hosiannk [Opranizauifino-npasosi hopwM rocnoAapceKol AAeHOCTT

3A0

36eperm Binia





Рис. 2

9.2. Документи, що посвідчують особу 

Для роботи з довідником, у головному меню Довідники виберіть пункт меню Документи, що посвідчують особу. З’являється форма довідника (Рис. 3).
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Рис. 3

9.3. Підстави припинення права користування ділянкою

Для роботи з довідником, у головному меню Довідники виберіть пункт меню Підстави припинення права користування ділянкою. З’являється форма довідника (Рис. 4).
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Рис. 4

9.4. Обмеження (обтяження) прав на земельну ділянку

Для роботи з довідником, у головному меню Довідники виберіть пункт меню Обмеження (обтяження) прав на земельну ділянку. З’являється форма довідника (Рис. 5).
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Рис. 5

9.5. Кодифікатор цільового використання землі (УКЦВЗ)

Для перегляду довідника, у головному меню Довідники виберіть пункт меню Кодифікатор цільового використання землі (УКЦВЗ).
Довідник містить інформацію про класифікацію цільового використання землі затверджену Держкомземом України (Рис. 6).
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Рис. 6

9.6.   Категорії земель

Для роботи з довідником, у головному меню Довідники виберіть пункт меню Категорії земель. З’являється форма довідника (Рис. 7).
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Рис.7
9.7.  Кодифікатор видів економічної діяльності

Для роботи з довідником, у головному меню Довідники виберіть пункт меню Кодифікатор видів економічної діяльності. З’являється форма довідника (Рис. 8).
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Рис.8

9.8. Коефіцієнти функціонального використання ділянки

Для роботи з довідником, у головному меню Довідники виберіть пункт меню Коефіцієнти функціонального використання ділянки. З’являється форма довідника (Рис. 9).
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Рис. 9

9.9. Ставки орендної плати

Для роботи з довідником, у головному меню Довідники виберіть пункт меню Ставки орендної плати. З’являється форма довідника (Рис. 10).
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Рис. 10

9.10.  Ставки НБУ

Для роботи з довідником, у головному меню Довідники виберіть пункт меню Ставки НБУ. З’являється форма довідника (Рис. 11).
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Рис.11
9.11. Налаштування параметрів

Для роботи з довідником, у головному меню Довідники виберіть пункт меню Налаштування параметрів. З’являється форма довідника (Рис. 12).
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Рис. 12

Довідник містить значення для настроювання параметрів програми, місце розміщення файлів та реквізити (банківські, коди платежів, ПІБ та посада особи, що підписує документ, тощо), що автоматично заносяться у відповідні форми.

Для заповнення реквізитів та інших даних, внесення змін до них натисніть кнопку Редагувати  (Рис. 12). Для збереження даних натисніть кнопку Зберегти  (Рис. 13).
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Рис. 13

9.12. Нормативні документи

Для роботи з довідником, у головному меню Довідники виберіть пункт меню Нормативні документи.  З’являється список нормативних документів.
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9.13. Користувачі 

Для перегляду довідника, у головному меню Довідники виберіть пункт меню Користувачі. Довідник містить список працівників, які мають права на користування даною системою (Рис. 14).
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Рис. 14

9.14. Підрозділи

Для роботи з довідником, у головному меню Довідники виберіть пункт меню Підрозділи.

З’являється форма довідника (Рис. 15).
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Рис. 15

10.  Пункт меню ?  (Довідка та допоміжні функції)

10.1. Оновити довідники

  Для оновлення довідників виберіть пункт меню Оновити довідники.
10.2. Перереєструватися

              Щоб перереєструватися, треба обрати пункт меню  Перереєструватися та внести свій ідентифікатор та пароль (Рис.16)

[image: image77.jpg]ris

esmaicarop: [
Mapane:





Рис.16
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